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Introduccion

El articulo 123 de la LOE contempla el proyectogdstion de los Centros
publicos, indicando que estos Centros expresardardanacion y utilizacién de sus
recursos materiales y humanos mediante el proygetgestion, como marco de la
autonomia de gestién econdémica que la legislaciorga a los centros publicos. Por
otra parte, el articulo 126.1 de la LEA recoge guproyecto de gestion es uno de los
componentes del Plan de Centro.

Debe considerarse ademas que los recursos humanos €entros publicos
estan asociados a las caracteristicas del Centaolgs planes y programas que
desarrolla, por lo que hay que destacar aquellogrses materiales necesarios para
llevar a cabo el proyecto educativo, y priorizar @lguna manera los recursos
imprescindibles.

El ejercicio presupuestario del Centro debe extesedentre el 1 de octubre del
afio en curso y el 30 de septiembre del afio siguiesti gestion informatica realizarse
mediante el programa informatico Séneca de la Qemigede Educacién al que soélo
Director y Secretario tienen acceso.

Distribuciéon de partidas

Normativa

Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Coiaejde Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictanuosittnes para la gestion econémica
de los Centros docentes publicos dependientes d&oteejeria de Educacion y se
delegan competencias en los Directores y Directdea®s mismos (BOJA 25-5-2006)
articulos 1 (Estructura del presupuesto), 2 (Estldimgresos), 3 (Estado de gastos.), 4
(Elaboracion y aprobacion del presupuesto) y 5dMicion). Atendiendo al Anexo lli
de la citada orden, el presupuesto anual debe roptde las diferentes partidas de
ingresos y gastos ahi detalladas.

Orden de 11 de mayo de 2006, conjunta de las Coia®jde Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se reguladtidGaeecondmica de los fondos con
destino a inversiones que perciban con cargo aupresto de la Consejeria de
Educacion los Centros docentes publicos de eduta®béundaria, de ensefianzas de
régimen especial a excepcion de los Conservatoléonéntales de Musica, y las
Residencias Escolares, dependientes de la Comsdgitducacion (BOJA 25-5-2006),
articulo 2 (Aplicacion de los fondos).

Instruccion 1/2005, de 8 de febrero, conjunta dinfarvencién General de la
Junta de Andalucia y la Secretaria General Téaeda Consejeria de Educacion, por
la que se establece el procedimiento de comunitaigdlas operaciones con terceros
realizadas por los Centros docentes publicos neetsitarios, a efectos de su inclusion
en la declaracion anual de operaciones (modela 347)

Orden de 27 de febrero de 1996 (BOJA 12-3-1996),la@ue se regulan las
cuentas de la Tesoreria General de la ComunidaghAoia Andaluza, abiertas en las
entidades financieras.
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Operatoria

Se establecerd la distribucion de los ingreso® dasr distintas partidas de gasto
a partir del analisis de ingresos y gastos demolticurso, pero siempre bajo los
principios de equilibrio entre ingresos y gastoscasno los principios de eficacia y
eficiencia en la utilizacion de los recursos.

Las operaciones realizadas por el Centro en ejgcuwd® su presupuesto, tanto
de ingresos como de gastos, contaran siempre cguogiuno soporte documental que
acredite la legalidad de los ingresos y la justdion de los gastos. La contabilizacion
de los ingresos se efectuara con aplicacion dericride prudencia y siempre teniendo
en cuenta que las partidas de caracter finalidiardeer empleadas para el fin al que se
destinen.

Ingresos

Los ingresos estan constituidos por el remanentéadgestion del ejercicio
anterior, las cantidades asignadas por la Conaepwi Educacion para gastos de
funcionamiento del Centro y cualquier otra asighagrocedente de la Consejeria de
Educacion (Programa de gratuidad de libros de temt@rsiones, Planes y proyectos,
etc).

El Presupuesto de ingresos se confeccionara dedacgen el Anexo | del
programa de gestion econdémica Séneca, separandpattidas en “Ingresos por
Recursos Propios”, “Ingresos por la Consejeria dec&cion y Ciencia” e “Ingresos
procedentes de otras entidades”. Deben consideadesmas los remanentes del afio
anterior.

Gastos

Los gastos no tendran mas limitacion que su api$ds cantidades disponibles,
a su distribucién entre las cuentas de gasto neasgmra el normal funcionamiento, y
a la consecucion de los objetivos o finalidadesapas que han sido librados tales
fondos. Las previsiones de gastos tendran carataal, por lo que no podran
comprometer presupuestos de ejercicios econoOmitos.

Para la adquisicion de equipos y material invéaitée deberd concurrir que
gueden cubiertas las necesidades prioritarias atehal funcionamiento del Centro y
que dichas adquisiciones no superen el limite méaxactualmente el 10% del total
anual librado al Centro para gastos de funcionamieel mismo, aunque no estara
Sujeta a esta limitacion el material bibliografouee el Centro adquiera).

El presupuesto de gastos se confeccionara de acoc@ndAnexo Il del programa
de gestion econdmica Séneca, ajustandose a losdahspbonibles y a su distribucion
entre las cuentas de gasto estructuradas segunegbAll del programa de gestion
econdmica Séneca.
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Criterio de distribucion

El presupuesto deberd satisfacer las necesidaddandmnamiento general
como pueden ser: el mantenimiento basico de larisikegude las instalaciones, el
mantenimiento de las comunicaciones telefonicasstapes, electronicas vy
comunicaciones escritas del Centro a la comunidadag administraciones, el soporte
de las tareas basicas del profesorado, tutoretogatu.. Solo una vez satisfechas las
necesidades anteriores es cuando se destinar&tel del montante a las distintas
necesidades a fin de reponer y completar, de margtiaipativa y descentralizada, los
recursos y demas necesidades del Centro.

Presupuesto de ingresos y gastos

Una vez elaborado el presupuesto de ingresostgsyasra el Consejo Escolar
quien lo estudie y apruebe. Y una vez aprobado derabligado cumplimiento para
toda la Comunidad Educativa. Este presupuesto poabvdificarse en cualquier
momento del afio (debido a ingresos o0 gastos nasfmeva principios de curso),
siempre que estos cambios sean comunicados y aopar el Consejo Escolar.

En cuanto al formato de presentacion del mismo gadr diferente de la
presentacion “oficial” del programa Séneca en atasfacilitar a la Comunidad
Educativa la comprension del mismo.

En el supuesto de que se produzca el cese deli@ireSecretario antes de la
fecha de cierre contable del curso escolar, esterdeslaborar en el plazo de veinte dias
una justificacion de los gastos e ingresos habidss$a la fecha de cese, debiendo esta
ser aprobada por el Consejo Escolar. En el casueel Consejo Escolar no aprobase
dicha justificacion, se enviara a la Delegacionvir@al junto con el acta de la sesion
del Consejo Escolar en donde consten los motiveshgn dado lugar a dicha decision.
Sera luego la Delegacion Provincial, tras las gess pertinentes, quien adopte la
resolucién que proceda.

Ingresos diferentes a los gravados por tasas

La obtencién de ingresos derivados de la prestat@oservicios distintos de los
gravados por tasas no es habitual en este Cemampoco se alenta la consecucion de
los mismos. Igualmente no se fomentan las subveesimi la obtencion de otros
fondos procedentes de entes publicos, privadosrticydares. Tampoco se prevé la
cesion de las instalaciones del Centro a cambicatidad alguna y se estara a lo
dispuesto en el ROF en el caso del uso de lasplstaortivas.

Conservacion y renovacion

En el caso de que el Centro recibiese fondos parardiones estos seran
empleados con racionalidad atendiendo a las nemeEsdnas urgentes en relacion con
la conservacion y la renovacién de las instalacoReeviamente se tramitaran todas las
demandas planteadas en esta materia por el Colsgolar a los organismos
competentes (Delegacion Provincial, Consejeria dec&cion, etc). Actualmente la
cubierta superior, los deterioros de las fachaddas yfiltraciones de agua de lluvia
serian los temas mas urgentes a considerar emleda@xistencia de estos fondos, pero
en los ultimos 10 cursos no se ha recibido cantidiguha para este concepto.
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Adquisiciones

El sistema de adquisicion de material, mobiliariequipamiento por el Centro
se ajustara a la normativa vigente y en funciérodeontemplado en el presupuesto
anual.

El jefe de departamento es el responsable de fapras que efectlien todos los
miembros de su departamento debiendo siempre fino& gastos a la dotacion
econdémica que posea, sin que se le permita crdiait.déas facturas presentadas al
cobro deberan especificar claramente el departanadijue pertenecen.

Para compras de material inventariable por partéosladlepartamentos, estas
deben ser solicitadas al Secretario del Centrotgriaadas por este con objeto de no
sobrepasar en conjunto los limites que impone fdaativa.

Si algun departamento necesitase excepcionalmeasedmnero del asignado,
tendrd que solicitarlo siendo atendido sélo si $igyeravit en las cuentas del Centro. Si
a pesar de lo ya indicado algun departamento essuétn negativo al finalizar el curso,
es decir, hubiese gastado méas dinero del que Imigrde tenia presupuestado, se le
restara esa misma cantidad en el siguiente ejereamnomico.

En cuanto a la cuantia a partir de la cual se dermia que un determinado
gasto es significativo y por tanto se solicita@nnenos, tres presupuestos es de 20.000
euros (IVA excluido), en el caso de contratos dasby de 15.000 euros (IVA excluido)
para el resto de contratos, siendo todos ellosadnsten el registro de contratos
siempre que superen los 3.000 (IVA excluido).

Igualmente se prevé, también de manera adiciohalpaevisto en el parrafo
anterior y para los contratos de cuantia super®0@0€ (IVA excluido), un informe del
Director en el que se manifieste: a) que no seatdmado el objeto del contrato y b)
que el contratista no ha suscrito mas contratooresmue individual o conjuntamente
superen las cifras anteriormente indicadas.

Operatoria

Para que el Centro pague cualquier compra debe ebgaoder del Secretario la
factura que reuna todos los requisitos legalegnabne del Centro (IES El Majuelo) y
con el CIF de la Consejeria de Educacion (S4111001F

Si se trata de una compra contra reembolso senteirdoara al Secretario para
gue se sepa de que se trata cuando se recibaeldevilegada. También se le informara
si lo trae el servicio oficial de Correos o pocehtrario alguna empresa de mensajeria,
prefiriéndose siempre el primero ya que las emprgsvadas exigen que se tenga
preparado de inmediato el importe cuando vienaakzar la entrega.

En varios comercios de la localidad (Atenea, M@reaiste una cuenta abierta
por el Centro. En estos comercios, previa idemttiign como personal del instituto y
firmando el albaran de entrega, se podran retitanutos y productos. Estos seran luego
cargados al departamento correspondiente.

Los pagos que realice el Centro siempre seran \eéstrde transferencias,
domiciliaciones o cheques contra su cuenta banoédal, y los pagos por caja, salvo
casos excepcionales informados con la suficientelaidn, se limitaran a cantidades
inferiores a 150€.
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Asignaciones departamentales

La distribucion de fondos para los departamentd&diiicos y su revision se hara
de acuerdo con lo estipulado por el ETCP.

Estos criterios son los detallados a continuaci@s departamentos pequefios
con uno o dos miembros partirAn de una cantida®Qfi€, los de tres o cuatro
miembros partiran de 300€, los de cinco o seis6fft 3los de siete, ocho 0 nueve de
450€ y los departamentos con diez 6 mas miembmisgmade 550€. A partir de ahi, el
resto del presupuesto se asignara en funcion ageémide alumnos y la carga horaria
lectiva semanal, es decir, el nUmero de horas Ipotreo que imparte el departamento.
Los departamentos con mayor consumo de materialgidien (tecnologia,
administracion de empresas, fisica-quimica, eddoadisica y bilogia-geologia)
dispondran de hasta 9000€ para repartir entre sitpsendo los mismos criterios ya
mencionados. Finalmente, en ninglin caso podra awggepor los departamentos en
conjunto el 12% de la partida de gastos de funomerto asignada al Centro. Por otra
parte, cualquier cantidad no consumida por el depento en el periodo de econémico
correspondiente pasard a engrosar la citada cueniggastos de funcionamiento del
Centro.

Contabilizacion de los gastos de la FP

En cumplimiento de la instruccion de 21 de julio 286 sobre aplicacion y
justificacion de gastos de funcionamiento de Cidlmsmativos, de las partidas de
reparacion, mantenimiento y conservacion, materipda practicas, seguimiento FCT
del profesorado y trabajos realizados por otrasresag se imputaran con el porcentaje
gue se considere mas apropiado segun la partidel. &so de la partida de suministros
se imputara con un porcentaje similar al que elerdnde alumnos de estas ensefianzas
representa frente al total de alumnos del Centro.

Dietas por seguimiento de la FCT

Los tutores designados para el seguimiento der@nog de FCT proporcionaran
al Secretario los documentos destinados a laduwetdnes en concepto de dietas y
desplazamiento empleando la plantilla comun a &d2entro disefiada a tal efecto.

Se cubrirdn los desplazamientos, si es en vehiqulivados, abonando las
cantidades por kildbmetro establecidas en la nouaayi desde el Centro hasta los
Centros de trabajo, o bien, si es en transportdicoilras la presentacién de los
correspondientes justificantes.

Los jefes de los departamentos de FP coordinargegelimiento de la FCT y
revisaran y firmaran la documentacion relacionamfalas indemnizaciones pertinentes.
En dltima instancia, el tutor es el responsabladeracidad de los datos expresados en
la documentacion aportada.
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Viajes y excursiones

Los gastos de excursiones y viajes nacionales l@spiento, alojamiento,
entradas, etc.) incluido el profesorado participadeben correr a cargo del alumnado
participante en ellas, salvo la manutencién defgsarado que correra a cargo del
Centro en caso de no estar incluida. Los gastdesdeiajes al extranjero seran de la
misma forma excepto que correra un porcentajeg aeanutencion) a cargo del Centro
y el resto a cargo de los alumnos.

El Centro podra subvencionar una fraccion del ctst&l de las excursiones
(hasta un maximo del 10%) para cubrir las bajagildma hora, los redondeos por
cambios imprevistos u otras circunstancias no coplfi@das en la programacion inicial
de la actividad.

Tanto para excursiones, viajes nacionales o viajegxtranjero, el Centro
abonara la totalidad del gasto por alguna evekadicomo taxis para desplazamientos
por enfermedad, llamadas telefonicas por gestimngsescindibles, etc.

En cuanto a las indemnizaciones por razon de s$esvi(dietas) de los
funcionarios publicos quedan reguladas por el Decsd/1989, de 21 de marzo y la
modificacion recogida en la Orden de 11 de julio2®®6. En el caso de viajes y
excursiones no se devengara ningun tipo de dietadcula persona lleve incluido en el
servicio alojamiento, transporte y manutencion.

Los desplazamientos del profesorado en vehiculpipree abonaran al precio
indicado en la normativa (0,19cts/kms actualmente$. kilbmetros se computaran de
ida y vuelta al Centro de trabajo. Si el desplaeamoi fuese en transporte publico, se
abonara el coste del viaje a la presentacion défigante de pago.

Todo viaje o excursion llevara una memoria detallgde quedara debidamente
custodiada en Secretaria. En el caso de viajedrahgero, se prestara especial atencion
a la inclusion de las tarjetas de embarques “ndesihan dicha memoria.

Elaboracion del inventario

El registro de inventario recoge los movimientosnugerial inventariable del
Centro incluyendo tanto las incorporaciones corsdkgas que se producen. El mismo
corre a cargo de la Secretaria del Centro. Sezeedé forma centralizada mediante la
aplicacién Séneca. También existen inventariosliates por departamentos (conforme
al modelo que figura en el Anexo IX de la Ordenlflede mayo de 2006), siendo
responsabilidad de la Jefatura de cada Departareemtactualizando el material con el
que cuenta.

El inventario de los libros de texto del prograneagdatuidad corre a cargo de la
Secretaria del Centro. Se realiza mediante uneaapdn informéatica que gestiona todos
y cada uno de los aspectos exigidos por la normativla Consejeria de Educacion al
respecto.

El inventario de los libros de la biblioteca comecargo del profesorado
encargado cada curso de la misma. Se realiza nedaaplicacion informaticabies.
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Gestion sostenible de recursos y residuos

El servicio de ordenanzas revisara y apagara lesslule las dependencias
comunes y aquellos aparatos eléctricos de usoaaticl final de la jornada. Se tendra
especial cuidado con los aparatos de aire acomdidm

En cuanto a los residuos que se generan en elcCdmtmayoria son papel y
carton. En todas las dependencias del centro pergisde papeleras de reciclaje que los
servicios de limpieza trasladan a los contenedguesel Ayuntamiento tiene instalados
en las proximidades del instituto.

En el caso de los toner de impresoras y fotocopésia bien los retiran las
empresas que realizan el mantenimiento de las reisihien se depositan en un
contenedor situado en secretaria para luego staideados a un punto limpio. En cuanto
a las pilas usadas, se dispone de un recipieneziasgituado en Conserjeria que lo
retira y reemplaza una empresa especializadaregielaje de las mismas.
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